
 

BUNDESWETTBEWERB DER SCHULEN 

Meldeablauf auf dem Online-Portal von www.machmit-bw.de 
 
Hier der Versuch einer bebilderten Anleitung, die Schritt für Schritt den Ablauf zur Meldung von Mannschaften und 
den Teilnehmern einer Mannschaft zeigt. Solltet es Probleme geben, bei der diese Anleitung nicht weiter hilft dann 
wende dich bitte an support@machmit-bw.de  
 

TEIL 1 --- MELDUNG DER MANNSCHAFT(EN) als ABSICHTSERKLÄRUNG  

 

 Anmeldungen sind nur unter 
www.machmit-bw.de möglich bzw. 
www.portal.machmit-bw.de  
 
- du hast noch nie eine Mannschaft auf 
dem Portal gemeldet => „Registriere“ 
dich als neuer Benutzer --- den 
Zugangscode für deine Schule hat die 
Schulleitung / Fachschaftsvorsitz (mit 
Email vom 30.09. bekommen) 

 
- du weißt dein Passwort nicht mehr => 
nutze die „Passwort vergessen?“-
Funktion 
 
- du kennst deine Email und das 
dazugehörige Passwort => melde dich 
an. 

   

 
 

 Unter „Wettkampforganisation“ dann 
auf „Meine Mannschaften“ gehen. 

   

 
 

 Im nächsten Fenster dann auf das 
„grüne +“ klicken --- wenn du je mehrere 
Mannschaften hast, dann siehst du diese 
auch hier.  
 
Solange du sie nicht „bestätigt“ hast, 
kannst du hier auch Mannschaften 
wieder löschen, und … 

http://www.machmit-bw.de/
mailto:support@machmit-bw.de
http://www.machmit-bw.de/
http://www.portal.machmit-bw.de/
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 Im nächsten Fenster links im oberen 
Bereich auf „Badminton“ oder den 
„Drop-Down-Pfeil“ klicken und es öffnet 
sich die Liste der Sportarten, die über 
dieses Portal gemeldet werden können.  

   

 

 Jetzt in dem kleinen Fenster nach unten 
scrollen bis du bei „Ski alpin“ 
angekommen bist. Wenn du auf „Ski 
alpin“ klickst, dann öffnet sich die 
nächste Übersichtsseite 

   

 
 

 Hier siehst du alle Wettkämpfe, die für 
Ski alpin angeboten werden --- ganz 
hinten bei „Melden“ siehst du, für 
welche Wettkämpfe du melden kannst. 

Ist dort , dann kannst du melden 
(z.B. nur Grundschulen können für den 
Grundschulwettkampf melden …) 

   

 

 Wenn du auf klickt, dann öffnet 
sich diese Seite. Zum größten Teil ist 
dieses Formular schon vorausgefüllt. 
WICHTIG: Checkbox für die Zustimmung 
der Schulleitung anklicken.  
 
Danach auf „jetzt melden“ klicken. 
 

   

 

 Dann bist du wieder auf deiner 
Mannschaftsübersichtsseite und siehst, 
welche Mannschaften du bereits 
„angekündigt“ hast. Diese sind noch 
nicht fest eingebucht, es ist nur eine 
„Absichtserklärung“, dass du mit diesen 
Mannschaften teilnimmst.  
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 Du erhältst eine E-Mail, in der die 
„Absichtserklärung“ bestätigt wird.  
 
ACHTUNG – das ist noch KEINE finale 
Meldung. 

   

Damit ist der erste Schritt getan. Jetzt kannst du in Ruhe erst mal abwarten, bis du eine Aufforderung per Email 
bekommst, dass du bitte deine Mannschaften bestätigen sollst. Wie das mit dem Bestätigen, dann der Angabe von 
Teamname, Betreuerliftkarten und dem Eintragen der Mannschaftsmitglieder läuft folgt jetzt in Teil 2. 

 
TEIL 2 - BESTÄTIGUNNG MANNSCHAFT, MANNSCHAFTSNAME, BETREUERKARTEN UND NAMENTLICH MELDEN 
 
 

 

 Weiter geht es erste, wenn du eine 
weitere Email bekommst – vom RB-
Beauftragten erhältst du die Nachricht, 
dass du und deine Mannschaft zur 
Veranstaltung eingeladen bist => JETZT 
musst du deine Mannschaft BESTÄTIGEN 

   

 

 Jetzt im Portal anmelden und auf 
„Meine Veranstaltungen“ gehen. 

   

 

 Hier siehst du hinten unter 

„Teilnahmebest.“ dieses Icon  
 
Wenn du darauf klickst bestätigst du die 
Teilnahme deiner Mannschaft bei der 
Veranstaltung und damit den ersten 
Schritt der finalen Meldung gemacht. 

   

 

 Auf dieser Seite ist fast schon alles vorab 
eingetragen – es fehlt noch der 
„Alternative Mannschaftsname“ – 
WICHTIG: dieser erscheint auf der 
Urkunde --- „Betreuer-Liftkarten 
benötigt“ --- hier die Anzahl eingeben – 
eine Karte ist frei, jeder weitere 
Betreuer muss bezahlt werden. 
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 Nachdem du die Teilnahme bestätigt 
hast, kommst du wieder zurück auf die 
Übersichtsseite. Jetzt siehst du aber 

zusätzlich folgendes Icon . 
Die „0“ bedeutet, dass noch keine 
Mannschaftsmitglieder gemeldet sind. 
Hier klicken, um sie einzugeben. 
Zeitgleich bekommst du eine E-Mail. 

   
 

 

 Du bekommst eine E-Mail vom Portal, 
dass du die Teilnahme deiner 
Mannschaft bestätigt hast. Jetzt musst 
du bis zum Anmeldeschluss deinen 
Mannschaftsnamen, die Mitglieder und 
alle benötigten Liftkarten melden. Du 
kannst jederzeit bis zum Meldeschluss 
noch Veränderungen vornehmen. 

   

 

 Jetzt geht es daran, die Mannschaft zu 
melden. 

   

 

 Links oben stehen noch mal die die 
minimal und maximale Starteranzahl, 
die Jahrgänge und Zusatzbedingungen. 
Wenn du auf das „grüne Plus“ klickst, 
dann kannst du deine Mannschaft mit 
Schüler*innen bestücken. 

   
 

 
 

 Auf der linken Hälfte siehst du, welche 
Schüler*innen bereits in der Mannschaft 
sind. Rechts kannst du „Neue Schüler 
anlegen“ (grüner Balken) ODER bereits 
an deiner Schule erfasste Schüler*innen 
hinzufügen. 

ACHTUNG: Schüler*innen mit einem  
sind für diesen Wettbewerb nicht 
meldeberechtigt.  
Auf „Schließen“ klicken zum Speichern. 

   

 
 

 Ihr kommt wieder auf die 

Übersichtsseite und sehr nun bei  
wie viele Mannschaftsmitglieder ihr 
gemeldet habt. 

WICHITG: jetzt noch mal auf  
klicken um Angaben zu den Liftkarten 
und der Startreihenfolge zu machen. 
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 Wenn die Startposition der Schüler*in 
nicht passt oder ihr sie noch verändern 
wollt, dann könnt ihr das im Reiter 
„Startposition“ per Drag-and-Drop 
machen. 
Mit dem zweiten Reiter 
„Teilnehmerdaten“ kommt ihr zur 
nächsten Übersicht. 

   

 
 

 Diese Seite ist WICHTIG, da ihr dort 
angebt, welche Schüler*innen eine 
Liftkarte benötigen. 
 
ACHTUNG: Alle Liftkarten, die hier 
angegeben werden, müssen auch 
bezahlt werden. 
 
Natürlich könnt ihr hier später noch 
ändern oder TN auch wieder löschen. 

   

 

 Jetzt ist praktisch alles erledigt. Es fehlt 
nur noch das PDF-Dokument, dass von 
der Schulleitung unterschrieben und mit 
Schulstempel versehen werden muss. 
Das gibt es hier. 

   
 

 

 Diese PDF dann zur Veranstaltung 
mitbringen und abgeben.  
 
Anmeldung vollständig abgeschlossen. 
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